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El C. LICENCIADO FERNANDO OROZCO LARA, PRESIDENTE
MUNICIPAL DE PARRAS, COAHUILA DE ZARAGOZA con fundamento en
lo dispuesto en los articulos 115 fraccion 11 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 158-P de la Constitucion Politica del Estado
de Coahuila de Zaragoza; 3°, 102, fraccion VI, numeral "1" del Cdédigo
Municipal para el Estado de Coahuila de Zaragoza, tiene a bien el siguiente:

Reglamento de Préstamos Personales a Corto Plazo para el Personal que Labora
en la Administracion Municipal del Municipio de Parras, Coahuila

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
Objeto
Articulo 1.
El objeto del presente Reglamento es el de establecer el procedimiento y lineamientos para el
otorgamiento de préstamos que proporciona el H. Ayuntamiento a través de la Tesoreria Municipal
al personal que labora en la Administracion Municipal , asi como el de sus pagos; el H.
Ayuntamiento determinara anualmente el monto del fondo referido.
CAPITULO Il
De las Personas

Articulo 2.

Los trabajadores y pensionados tendran derecho a que se les otorguen préstamos quirografarios
a corto plazo de conformidad con este titulo y en los términos de las siguientes disposiciones:

.- El monto de los préstamos no podra exceder del importe de seis meses del sueldo base del
trabajador, o de la pensién en su caso, de acuerdo con la tabla siguiente:

ANTIGUEDAD MONTO DEL PRESTAMO

De 6 meses a 2 arnos 1 mes de sueldo basico o pension.
De 2 afios en adelante 2 meses de sueldo basico o pension
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Il.- El monto del préstamo sera documentado con titulos de crédito a favor del Instituto y a cargo
del solicitante, quien debera ser avalado por un trabajador o pensionado.

l1l.- En ningn caso podra admitirse como avalista a un trabajador o pensionado que a su vez haya
sido o pretenda ser avalado por el solicitante

IV.- Las categorias del personal quien desempefie alguna responsabilidad en la administracién,
operacion o reglamentaria tendra derecho a préstamos, siendo las siguientes categorias:

|. Sindico del H. Ayuntamiento

|l. Regidores del H. Ayuntamiento

IIl. Secretario del H. Ayuntamiento

IV. Tesorero Municipal

V. Directores y/o Jefes de Departamento
VI. Personal de Base

Articulo 3.

El personal sefialado en el articulo 2 de éste Reglamento, debera tener cuando menos los
siguientes requisitos:

|. Contar con la antigiiedad laboral minima sefialada.
Il. Elaborar solicitud por escrito dirigida al Titular de la Tesoreria Municipal, para su factibilidad y
autorizacion.

CAPITULO Il
Del Monto del Préstamo.

Articulo 4.
Unicamente se podran dar como maximo las cantidades en préstamo, de acuerdo a lo senalado
en el Articulo Fraccion Il del presente Reglamento.

Articulo 5.

Los compromisos por concepto de préstamos, deberan ser liquidados en su totalidad a mas
tardar el 15 de Diciembre de cada afio, de tal manera que los descuentos se realizaran de
acuerdo al siguiente criterio:

I. La Recuperacién podra realizarse a partir de la siguiente quincena en que fue otorgado y
como maximo hasta el 15 de diciembre del afio del ejercicio fiscal concurrente.
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Articulo 6.

Los descuentos de los préstamos, seran aplicados directamente a la némina quincenal y siempre
y cuando el descuento no sea mayor al 20% del salario disponible del trabajador.

Articulo 7. Los préstamos referidos en el articulo 4 fraccion causaran costo financiero por el
monto total del préstamo, el cual sera incluido al iniciar los descuentos correspondientes
referidos en el articulo 6, y seran aplicados con una tasa anual fija equivalente al 12%.

Articulo 8.

El importe que resulte por concepto de intereses, serviran exclusivamente para el incremento del
mismo fondo.

Articulo 9.

El C. Tesorero Municipal podra disponer del total del fondo salvo de los intereses y accesorios,
en el mes de Diciembre para solventar pagos por concepto de aguinaldos o el fortalecimiento de
programas sociales del Municipio.

CAPITULO IV

Del Aval

Articulo 10.

Todo solicitante debera tener aval para el tramite del préstamo, a excepcién del caso de los
Departamentos de Transito Municipal y Seguridad Publica se debera contar con un minimo de dos
avales.

Articulo 11.

Los requisitos que debera tener el empleado para firmar como aval:

|. Tener como antigliedad por lo menos ocho meses.

Il. Debera tener como percepciones igual o mayor que el solicitante.

I1l. Sélo podra firmar como aval en forma simultanea en un solo préstamo.

Articulo 12.

La persona que llegue a fungir como aval, podra realizar el tramite de solicitud de préstamo,
siempre y cuando no tenga adeudo a la Tesoreria Municipal.

Articulo 13.
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El aval debera responder solidariamente y sin excepcion, en los casos en que el solicitante deje
de acudir al trabajo sin causa justificada, despidos justificados y otros.

Articulo 14.

En los casos en que se determine error de descuento al Aval por parte del personal de Tesoreria
Municipal, este debera ser subsanado por el mismo personal sin perjuicio del aval.

CAPITULO YV

Generales

Articulo 15.

El personal adscrito a la Administracion Municipal, podra disponer de otro préstamo adicional por
la cantidad no mayor a un mes de salario, este sera para aquellos casos de urgencia médica, legal,
familiar y que en forma expresa sea de conocimiento del C. Presidente Municipal para su
autorizacion y de Tesoreria Municipal para su factibilidad y de igual forma debera cubrirse a mas
tardar el dia 15 de diciembre del afio en que este se autorice.

Articulo 16.

En los casos que menciona el articulo 16 del presente Capitulo, se podra dar atencion preferencial
a aquellos solicitantes que mediante documento previo hagan constar la necesidad de la solicitud
del préstamo.

Articulo 17,

El procedimiento de solicitud, descuentos y aval, seran aplicados de acuerdo a este Reglamento
a los préstamos referidos en el articulo 16.

Articulo 18.

Los empleados referidos en articulo 4 fraccién I, tendran derecho a dos préstamos anuales,
siempre y cuando el primero esté totalmente cubierto.

Articulo 19.

Aquellos referidos en el articulo 4 fraccion |y II, tendran derechos a un solo préstamo anual.

Articulo 20.
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Las obligaciones de la Tesoreria Municipal son las siguientes:

|. Responder al solicitante en un plazo no mayor a cinco dias habiles sobre la factibilidad del
préstamo, en los casos en que la respuesta sea negativa la Tesoreria Municipal debera
considerarlo para que se otorgue lo antes posible y de acuerdo a la solvencia del fondo.

Il Realizar los descuentos al préstamo y llevar saldos actualizados.

Articulo 21.

En los casos en que la Tesoreria Municipal tenga resistencia del aval, para que procedan los
descuentos por concepto de préstamo, este sera turnado al H. Ayuntamiento para su resolucion.

Articulo 22.

En referencia al articulo 1 del monto del fondo asignado por el H. Ayuntamiento, éste sera
destinado en la siguiente forma, el 75% setenta y cinco por ciento del total del fondo sera destinado
para el personal mencionado en el articulo 4 fraccion Ill, y el 256% veinticinco por ciento restante
del total del fondo sera destinado para el personal mencionado en el articulo 4 fraccion | y 1l, por
lo cual no se podran otorgar préstamos que sean mayores en monto al resultante de aplicar los
porcentajes referidos.

Articulo 23.
Todo aquel sefalamiento no comprendido en este Reglamento, sera turnado para su evaluacion
y resolucién al C. Presidente Municipal.

ANEXOS:

1.- SOLICITUD DE PRESTAMO.
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SOLICITUD DE PRESTAMO PERSONAL

CATEGORIA CANTIDAD SOLICITADA: $

Sindicalizado Confianza Pensionado
Fecha: QUINCENAS:
SOLICITANTE
Nombre: No. De Empleado
Calle No. Col. Ciudad
C.P. Teléfono Part. Tel. Oficina Dependencia
Puesto: Antigtiedad: Sueldo Mensual §
R.F.C.
FIRMA DELSOLICITANTE
TESORERIA MUNICIPAL
PLAZO QUINCENAS
PRESTAMO AUTORIZADO §
INTERESES $ Cantidad con letra
TOTAL A PAGAR 8
DESCUENTO QUINCENAL § Parras, Coahuila., a de de202
IMPORTE NETO $
QUINCENA DE INICIO AUTORIZO:
REVISO: TESORERO MUNICIPAL

Requisitos para solicitante y Aval.
Copia del ultimo talén de cheque
Copia de comprobante de domicilio (recibo de agua o electricidad)
Copia de credencial de elector (ambos lados)
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Instituto de Pensiones

SECRETARIA
BE FINANZAS

; lListado

= de Coahuila
INSTITUTO DE PENSIONES PARA LOS TR&BAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO
SOLICITUD DE PRESTAMO PERSONAL

1 i

CATEGORIA
(" Sindicalizado (~ Confianza (~ Pensionado CANTIDAD SOLICITADA §
FECHA MPIO: QUINCENAS: (12 (T2¢ (T3 (T4 (O Ow
g SOLICITANTE i
Nombre: No. de Empleado:
Calle: No. Col. Cd.
Teléfono: Teléfono: Fone
BE. Domicilio Oficina Dependencia:
Puesto: Antigliedad al servicio del Gobiemo: Sueldo Mensual §
R.F.C.
FIRMA DEL SOLICITANTE
L J
7~ ™
ARTICULO 55.-

Los adeudos por préstamos a corto plazo que por causas imputables al trabajador, después de tres meses de su vencimiento na fuesen cubiertos por esle, el Instituto procedera a celebrar un convenio

de pago a las ci 'cias econdmicas en que se encuentre el deudor, en caso de que no se cumpla con las Pagos convenidos, franscurridos tres meses de su incumplimiento, el cobro
se aplicara sobre las cuotas acumuladas por el ajador, sin r idad de 10 trémite esp E,
3 iy
USO EXCLUSIVO DEL INSTITUTO
o
G g D iﬂ-,:l 4 r——l 45 D e D Pagaré anterior Total de intereses $
P@n&\mv $ Pago porgna. $ Resto por gna.$
i’
Intereses g $ Interesesno  § Saldo $
devengados
Total a Pagar $
Descuento quincenal $
Importe Neto $ ( 3 )
Cantidad con ietra
Quincena de inicio L | j Saitillo, Coah,, a de de 20
AUTORIZO
REVISO CONTADOR GENERAL Y ADMINISTRATIVO
N L i

Reauisitos para Solicitante
1.- Copia del Gitimo talén de cheque.
2.- Copia de comprobante de domicilio {Recibo de agua o teléfono reciente).

1 iard
3.- Copia de credencial de elector, por ambos lados iruerte, | /
4.- Contar con un minimo de 2 afios cotizando al Instituto, coa huna
5.- Todos los documentos deben ser totalmente legible. ™
NOTA: No se otorgard nuevo préstamo per el anterior.
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